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No temelju dlonko 181. Stotuto Osnovne Skole Poret,St<olski odbor (u

doljem tekstu: St<olo; no sjednici odrZonoj 02. srpnjo IOLS. godine donio

Je

POSLOVNIK
o rodu kolegijolnih tijelo

T,.OPEE ODREDBE 
V

Clonok 1.

Poslovnikom o rodu kolegijolnih tijelo (Skolskog odboro,Uiiteljskog vije6o,
Rozrednog vijee,a, Vije6o roditeljo, Odborq zq zqStitu no rodu i drugih
kolegijolnih tijelo u 5t olil ureduje se:

tr pripremonje sjednico
B sozivonje sjednico, dostovljonje pozivo i rodnih moterijolo
tr vodenje sjednico i noiin odluiivonjo dlonovo

tr poloioj, provo i obveze dlonovo idrugih osobo

tr izvjeS6ivonje rodniko i uleniko Skol" te osnivoEo o rodu tijelo
tr rjeSovonje drugih pitonjo znoiojnih za rod i odludivonje no

sjednicomo kolegijolnih tijelo.

dlonok 2.

Odredbe Poslovniko o rodu kolegijalnih tijelo (u doljem tekstu: Poslovnik)

primjenjuju se no ilonove te no druge osobe koje su nazoene no

sjednicomo i sudjeluju u rodu kolegijolnog tijelo.
Clonok 3.

O provilnoj primjeni odredobo ovogo Poslovniko brine se predsjednik

kolegijolnog tijelo ili drugi dlon koji predsjedovo sjednici.

II.5JEDNICE KOLEGIJALNOG TIJELA
l.Sozivonje i pripremonje sjednico

dlonok 4.
Kolegijolno tijelo rodi no sjednicomo.
Uz dlonove tijelo no sjednicomq mogu biti nozoinei druge osobe koje su

pozvone no sjednicu.
Predstovnici sredstqvo javnog priopiovonjo mogu biti nozodni no

sjednicomo tijelo oko su pozvoni no sjednicu ili no vlostiti zohtjev, o uz

odobrenje predsjedniko kolegijolnog tijelo.



Ako pojedini dlon kolegijolnog tijelo smotro do neko od pozvonih osobo ne
trebo biti nozodno no sjednici, moie predloiiti do to osobo nopusti
sjednicu.
O prijedlogu iz stqvko 4. ovogo d lonko odluduje kolegijolno tijelo.

dlonok 5.
Jedon primjerok pisonog pozivo kojim se sozivo sjednico stovljo se no

oglosnu ploiu Skol". 
v
Clonok 6.

Kodo se no sjednicomo kolegijolnog tijelo rosprovljo o pitonjimo ili
podotcimo koji predstovljoju poslovnu ili drugu tojnu premo zakonu ili
optem oktu Skole, sjednic e se odrlovaju somo uz nozolnost i lonovo tijelo.

dlonok 7.
Sjednice kolegijolnih tijelo odriovoju se premo potrebi.

dlonok 8.
Sjednice kolegijolnih tijelo odriovoju se u sjediStu Skole.

dlonok 9.
Predsjednik kolegijolnog tijelo pripremo i rozmotro moterijale za sjednice
i obovljo druge poslove za pripremonje sjednice. U pripremi sjednico
predsjedniku pomoie rovnotelj ili druge osobe koje obovljoju poslove u

svezi s pitonjimo zo rosprovu no sjednici.
Sjednice se moroju pripremiti toko do se rod no sjednici odvijo uiinkovito
i ekonomidno, o odluke donose provodobno i u sklodu s propisimq i op6im

oktimo jkol".
Ako predsjednik tijelo ocijeni do pripremljeni moterijol zo sjednicu nije
dovoljno strudno ili precizno uroden ili dokumentiron, vrotit te go nq

dorodu ili ga nete uvrstiti zo sjednicu.

dlonak 10.
Moterijole ne sjednici obrazlale rovnotelj ili osobq kojo je moterijol
pripremilo, odnosno no koju se moterijol odnosi.

dlanok 11.
Prijedlog dnevnog redo sjednice sqstovljo predsjednik kolegijolnog tijelo.
Kod predlogonjo dnevnog redapredsjednikje duion voditi raiuno:

tr do se u dnevni red uvrste predmeti o kojimo je tijelo ovlolteno
rosprovljoti i odlud ivoti

o do dnevni red ne bude preopseian



tr do predmeti o kojimo te se rosprovljoti i odlulivoti no sjednici,
budu obrqdeni, potkrijepljeni podocimo i obrazloieni tako do se
E lonovi mogu upoznoti s predmetom i o njemu rosprovljoti i

odlulivoti no istoj sjednici.

dlonok 12.
Sjednicu sozivo predsjednik kolegijolnog tijela.
Prijedlog zo sozivonje sjednic e moie doti svoki i lon tijelo.
Predsjednik je obvezon sqzvoti sjednicu oko to trqii 1/3 Elonovo tijelo ili
rovnotelj.
Ako predsjednik ne izvrii obvezu iz stovko 3. ovogo dlonko, o rodi se o

zokonitosti rodo Skole, sjednicu kolegijolnog tijelo ovloiten je sozvoti
rovnotelj.

dlonok 13.
Poziv no sjednicu dostovljo se:

tr ilonovimo
D rovnotelju
tr izvjestiteljimo o pojedinim predmetimo dnevnogo redo
tr drugim osobomo koje se u svezi s dnevnim redom pozivoju nq

sjednicu.
Poziv zo sjednicu kolegijolnog tijelo moie biti pisoni ili koo obovijest no

oglosnoj ploii, ovisno o tijelu i osobomo koje se pozivoju no sjednicu.

dlonok 14.

Pisoni poziv zo sjednicu obvezno sodrii:
D ime i prezime osobe kojo se pozivo no sjednicu
tr prijedlog dnevnog redo
tr noznqku o izvjestiteljimo pojedinih predmeta iz predloienog

dnevnog redo
tr mjesto i vrijame odrZovonjo sjednice
tr potpis predsjedniko.

2.Tijek sjednice 
v
Clonok 15.

Sjednici predsjedovo predsjednik tijelo, o u sluioju njegove sprijeienosti
zomjenik predsjedniko (u doljem tekstu: predsjedovotelj).

dlonok 16.
Prqvo odludivonjo no sjednici imoju somo ilonovi tijelo.



Ostoli nozoini no sjednici imoju provo sudjelovoti u rosprovi uz prethodnu
suglosnost predsjedovoteljo , oli bez provo odluiivonjo.

dlonok 17.
Prije poletko sjednice predsjedovotelj provjerovo je li sjednici nozoinq
potrebno vettna ilonovo tijelo.
Predsjedovotelj utvrduje koji su od dlonovo izostoli so sjednice.
Ako je no sjednici nozodon dostoton broj dlonovo u sklqdu so stovkom 1.

ovogo I lonkq, predsjedovotelj zapotinje sjednicu.
Nokon zapolinjonjo sjednice predsjedovotelj pozivo dlonove dq iznesu
primjedbe no zopisnik s prethodne sjednice. ilonovi odluiuju o iznesenim
primjedbomo, q nokon togo glosuju o prihvo6onju zopisniko s prethodne
sjednice.
Stovok 4. ovogo dlonko ne primjenjuje se no konstituiroju6u sjednicu
kolegijolnog tijelo.

dlonok 18.
Primjedbe no zopisnik iz dlonko 17. stovko 4. ovogo Poslovniko dlqnovi mogu
doti u pisonom obliku kodo je zopisnik dostovljen Ilqnovimo tijelo uz poziv
no sjednicu.
Ako zopisnik nije dostovljen uz poziv no sjednicu, dlonovi no sjednici doju
primjedbe usmeno.

dlonok 19.
Dnevni red sjednice utvrduju ilonovi tijelo no temelju prijedlogo dnevnog
rado koji je noznoden u pozivu za sjednicu, odnosno koji predloii
presjedovotelj.
Svoki ilon imo provo prije utvrdivanjo dnevnog redo predloiiti do se o
pojedinoj todki dnevnog redo ne rosprovljo qko ono nije odgovoroju6e
pripremljeno ili oko no sjednici nije nozodon potrebni izvjestitelj.
Predsjedovotelj sjednice progloSovo utvrdeni dnevni red.
Utvrdeni dnevni red ne moie se tijekom sjednice mijenjoti.

dlonok 20.
Nokon utvrdenog dnevnog reda prelazi se no rqsprovu i odluiivonje o
predmetimo dnevnog redo, redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

dlonok 21.
Kodo su dlonovima dostovljeni moterijoli zo sjednicu no temelju kojih se
donosi odredeno odluko ili zokljudok, izvjestitelj je duion somo krotko
iznijeti sodrioj moterijolo, odnosno predloiene odluke ili zokljudko.



ekrndk ?2.
No sjednici nitko ne moie govoriti dok ne dobije rijed od predsjedovoteljo
sjednice.
Predsjedovotelj doje rijed prijovljenimo zo rosprovu premq redoslijedu
kojim su se prijovili.
fzvon reda prijovljivonjo predsjedovotelj 6e dqti rijed izvjestitelju o
odredenoj toiki dnevnog redq oko on to zatrali ili oko je to potrebno
zbog dopunskog objolnjenjo pojedin og predmeta.

dlonok 23.
Osobo kojo sudjeluje u rosprovi, mole o istom predmetu govoriti viSe puto,
oli somo uz dopuitenje predsjedovotelja.
No prijedlog predsjedovoteljo ili ilono kolegijolno tijelo mole odluiiti do
se uskrati rijed sudioniku u rosprqvi koji jevet.govorio o istom predmetu.
Provo no ponovno sudjelovonje u rosprovi sudionik imo tek nokon 5to zovrie
s izlogonjem osobe koje su se prvi put prijovite i dobile rijed.

ebnok 24.
Sudionik u rosprovi koji dobije rijei , obvezan je pridriovoti se predmeto
rosprove premo utvrdenom dnevnom redu.
Ako se sudionik u rosprovi u svom izlogonju udolji od predmeto o kojem se
rosprovljo, predsjedovotelj go trebo upozoriti do se pridriovo dnevnog
redo.
Ako isti n;e postupi premo upozorenju, predsjedovotelj je ovloiten
uskrotiti mu dolje sudjelovonje u rosprovi o toj toiki dnevnog redo.

ilonok 25.
Sudionik u rosprovi duZon je govoriti krotko i josno i iznositi prijedloge za
rj&vonje predmeto o kojimo se rasprovljo.
Predsjedovotelj sjednice duion je skrbiti se do sudioniko u rosprovi nitko
ne smeto zo vrijeme njegova izlogonjo.

dlanok 26.
Kolegijolno tijelo no prijedlog predsjedovoteljo ili drugog dlqnq mole
odluiiti do se rosprovo o pojedinom predmetu prekine i do se predmet
ponovno proudi ili dopuni, odnosno do se pribove dodotni podotci zo idu6u
sjednicu.



ebnak 27.
Kodo se no sjednici rosprovljo o podotcimo ili isprovomo koje predstovljoju
poslovnu ili drugu tojnu, predsjedovotelj 6,e upozoriti dlonove tijelo do se
ti podotci ili isprove smotroju tojnom idq su ih ilonovi duini duvoti kqo
tojnu' 

dronok 2g.
Rosprovo o pojedinoj toiki dnevnog redo troje sve dok prijovljeni sudionici
u rosprovi ne zovrie svojo izloganjo.

Kodo predsjedovotelj potvrdi do vi5e nemo prijovljenih sudioniko u

rosprovi o odredenom predmetu, zakljulit 6e rosprovu.
No prijedlog predsjedovoteljo ili drugog ilono kolegijolno tijelo moie
odluditi do se rosprovo o pojedinom predmetu zokljuli i prije nego 5to svi
prijovljeni dobiju rijeE, oko je predmet dovoljno rozmotren i o njemu se
mole volidno odluditi.

3.Odriavonje redo i stegovne mjere

dlonok 29.
Svokoj osobi kojo sudjeluje u rodu no sjednici, ukoliko se ne pridriovo
redo i ne po5tuje odredbe ovogo Poslovniko, mogu se izreti ove stegovne
mJe?ei

f oPomeno

r oduzimonje rijed i

f, udoljovonje so sjednice. 
v
Clonok 30.

Opomeno se izrit,e osobi kojo svojim ponoSonjem ili izlogonjem na sjednici
postupo suprotno odredbomo ovogo Poslovnikq ili remeti rod sjednice.
Opomenu izriEe predsjedovotelj sjednice.

dlonok 31.
Mjero oduzimonjo rijedi izriEe se osobi kojo svojim ponoSonjem, izjovomo
ili nepoStivonjem odredobo ovogo Poslovniko remeti rod sjednice, a vet,
prije togo joj je no istoj sjednici izret,eno opomeno.

Mjeru oduzimonjo rijel i izrile predsjedovotelj sjednice.

ilonok 32.
Mjero udoljovonjo so sjednice izriEe se osobi kojo ne postupo premcl

nologu predsjedovoteljo, o kojoj je ronije izret,ena mjero oduzimonjo
rijedi ili kojo no drugi noiin toliko nqruiqvo red i krli odredbe ovogo
Poslovniko do dovodi u pitonje doljnje odrZovonje sjednice.



Mjeru udoljovonjo so sjednice, nq prijedlog predsjedovoteljo, izriEe
kolegijolno tijelo.
Osobo kojoj Se izret,eno mjero udoljovonjo so sjednice, duino je odmoh
nopustiti prostor u kojem se odriovo sjednico.
Udoljavonje so sjednice odnosi se somo no sjednicu no kojoj je ovo mjero
izret,ena.

4.Odlogonje i prekid sjedni.,e
Clonok 33.

Sjednico kolegijolonog tijelo odloiit te se kodo nostupe okolnosti koje
onemogu6uju odriovonje sjednice u zokozono vrijeme.
Sjednico te se odloiiti i kodo se prije zopodinjonjo sjednice utvrdi do no

sjednici nije nozodon potrebon broj Ilonovo tijelo.
Sjednicu odlaie predsjedovotelj sjedni ce.

ilonok 34.
Sjednico se prekida:

r kodo se tijekom sjednice broj nozodnih dlonovo smonji ispod brojo
potrebitog za odrlovonje sjednice

tr kodo dode do te1eg remetenja redo no sjednici, o predsjedovotelj
nije u moguinosti odr2oti red primjenom mjero iz dlonko 29. ovoga

Poslovniko

f, kodo o pojedinom predmetu treba priboviti dodotne podatke ili
isprove.

Sjednicu prekido predsjedovotelj sjednice.
Ako pojedini Ilon smotro do nema razlogo za prekid sjednice, on mole
predloZiti do se sjednico nostovi.

Odluku o nostovku sjednice premo stovku 3. ovogo dlonko donosi

kolegijolno tijelo.

dlonok 35.
Kodo Je sjednico odloieno ili prekinuto, predsjedovotelj izvjeSduje
nozoEne Elonove o novom vremenu odrZovonjo sjednice, o ostole dlonove u
sklodu s ilonkom 13. stovkom 2. ovogo Poslovniko.

5.OdluEivonje no sjednici
Clonok 36.

Nokon zavriene rosprove o pojedinoj todki dnevnog redo u sklodu s

ilonkom 28. ovogo Poslovniko kolegijolno tijelo pristupo odludivonju.
Za pravovoljono rosprovljonje i odludivonje potrebno je do no sjednici
bude nazolno notpoloviino vetina ukupnog brojo ilonovq tijelo.



Prije glosovonja predsjedovotelj oblikuje prijedlog odluke ili zokljuika
koji se trebo donijeti u svezi s pojedinom todkom dnevnog redo.

dlonok 37.
Kolegijolno tijelo odluduje jovnim glosovonjem, osim kodo je zokonom ili
Stotutom 5kol", odnosno prethodnom odlukom kolegi.lolnog tijelo
odredeno do se o pojedinom predmetu glosuje tojno.
ilonovi glosuju jovno toko do se dizon;em ruka izjoinjovoj u za ili profiv
prijedlogo odluke odnosno zokljud ko.

ilonovi glosuju tojno tako do no glosodkom listiiu zookruie redni broj
ispred osobe ili prijedlogaza koji glosuju.

dlonok 38.
Kolegijalno tijelo odluduje notpolovidnom ve6inom glosovo nqzodnih
dlonovq, osim kodo je zokonom ili stotutom odredeno drukdije.
Rezultote glosovonjo utvrduje predsjedovotelj sjednice.
No temelju rezultoto glosovonjo predsjedovotelj sjednice objovljuje je li
odredent prijedlog usvojen ili odbijen.
Kado prijedlog o kojem se glosovolo nije usvojen, no zohtjev nojmonj e L/3
dlonovq kolegijolnog tijelo ili rovnotelja glosovonje o istom prijedlogu mo2e
se ponoviti, oli no istoj sjednici somo jedonput, osim kodo je Stotutom
drukdije odredeno.

dlonok 39.
Kod odludivnjo o obvezomo rodnih tijelo ili pojedinoco moro biti rozvidno
tko je izvriitelj, u kojem roku i no koji (,enatin izvijestiti ilonove tijelo o

izvrienju obveze.

dlonok 40.
Nokon 5to je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom
rosprovljeni i o njimo odluieno, predsjedovotelj zokljuduje sjednicu.

TTT.PRAV A T DUaNOSTI dUANOVE

dlonak 41.
ilon kolegijolnog tijelo imo provo i duinosti:

tr sudjelovoti no sjednicomo tijelo i no njimo govoriti i glosovoti
r postovljoti pitonjo predsjedniku i drugim osobomo koje sudjeluju u

rodu no sjednici
r podnositi prijedloge i zohtijevqti do se o njimo rosprovljo iodluduje

no sjednicomo



tr sudjelovoti no sjednicomq rodnih tijelo koje osnivo kolegijolno tijelo
tr prihvotiti izbor u rodno tijelo oko kolegijolno tijelo donese tokvu

odluku.
Provo i duinosti iz stqvko 1. ovogo dlonko su osobnq i dlon ih ne moie
prenijeti na tretego.

ilanak 42.
ilonu kolegijolnog tijelo obvezno se dostovljo:

tr pisoni poziv no sjednicu
B moterijol koji se pripremo za sjednicu

, o zopisnik s prethodne sjednice.
Clonovimo kolegijolnog tijelo moroju biti dostupni svi moterijoli koji se
odnose no rosprovu i odluiivonje no sjednici.

ilonok 43.
dlon kolegijolnog tijelo mo?e od rovnotella Skole troiiti obovijesti i no
uvid moterijole, analize i druge tekstove koji su mu koo ilonu tijelo
potrebni.

ebnok 44.
ilon kolegijolnog tijelo duion je iuvoti poslovnu tojnu i druge povjerljive
podotke o Skoli koje dozno u obovljonju duinosti ilono.
ilon koji postupi suprotno stovku 1. ovogo dlonko, odgovoron;e St<oli
premo op6im propisimo obveznog provo.

dlonok 45.
za vrijeme dok obovljo duinost dlono kolegijolnog tijelo, dlon ne smije
korisiti ni isticoti podotke o svom dlonstvu no noiin kojim bi ostvorio neke
interese i I i povlostice.

TV.ZAPT5NIK I AKTI SA SJEDNICE

ilonok 46.
O rodu sjednice kolegijolnog tijelo vodi se zopisnik.
Zopisnik vodi rqdnik Skole kojemu je to rodno obvezo ili dlon tijelo kojego
no sjednici odredi predsjedovotelj.

ehnak 47.
Zopisnik imo obiljeije isprove kojom se potvrduje rod i oblik rodo
kolegijolnog tijelo.



Zopisniksodrii: ,! :.--_:--
L.rednibroj,mjestoivrijemeodriovonjosjednice,imeipreztme

predsjedovotelSo, broj Ilonoro nqzodnih odnosno nenqzolnih no

sjednici
2. broj i imeno Ilonovo koji su oprovdoli svoj izostonok

3. imeno ostalih osobo nozodnih no sjednici

4.potvrdudojenosjednicinozoionpotrebonbrojdlonovozo
Provovoljono odlui ivonje

5. predlo2eni i usvojeni dnevni red

6.tijekrodonosjedniciipredmeteokojimoserosProvljoloteimeno
osobo koje su s-ud,lelovole u rosprovi i sozet prikoz njihovo izlogonjo

7. rezultote glasovonjo o pojedinim prijedlozimo odnosno toikomo

dnevnog redo

8. izdvojeno miSljenje pojedinog Ilono, oko on zotroli do se to unese u

zoPisnik
g. vrijeme zokljudivonjo ili prekido sjednice

10. oznoku prilogo koji su sostovni dio zopisniko

11. potpis predsjedovoteljo sjednice i zopisniEoro'

Zopisnik se vodi no sjedni.i ti.1"lo, o distopis zopisniko se izroduje u

potrebnom broju Primjeroko'

dlonok 48'

iistopis zopisniko potpisuju predsjedovotelj sjednice no koju se zopisnik

odnosi te zoPisnilor.
po .1edon primjerok distopiso zopisniko dostovljo se predsjedniku i

Elonovimo, jedon primjerok rovnotelju' o jedon primjerok se iuvo u

pismohroni 5kole.

dlonok 49.

Ako se zapisnik sostoji od viSe listovo, no svokom listu moro biti potpis

predsjedovoteljo sjednice i zopisniloro. Svoki list (stronico) moro biti

ozrw,E en red ni m brojem'

dtonok 50.

Ako 1e u zopisniku bilo 5to pogrelno zopisono, dopuSteno je pogre5ku

precrtoti, s tim do ostone vidljivi 5to;e prvobitno bilo zopisono' rsprovok

se moie udiniti izmedu redovo ili no kroiu zopisniko. rsprovok 6e svojim

potpisom ovjeriti predsjedovotelj sjadnice i zopisniior'

itti.1" aopuSteno zopisnik uni3titi ili 9o zomijeniti novim'



dlonok 51.
Odluke i zokljudci unose se u zopisnik u obliku u kokvom su doneseni.

Opte odluke i zokljudci iz stovko 1. ovogo Ilonko mogu se objoviti u obliku
skro(.enog zopisniko.
Skro6eni zopisnik koji se odnosi no sve rodnike i udenike Skole objovljuje
se no oglosnoj plodi.

O objovljivonju skrotenog zopisniko brinu se predsjednik tijelo i rovnotelj.

dlonok 52.
Svokom rodniku ili udeniku koji je premo zokonu pokrenuo postupok zoitite
stelenih provo, predsjednik kolegijolnog tijelo moro no njegov zohtjev
omogu6iti uvid u zopisnik so sjednice kolegijolnog tijelo koji se odnosi no

zoititu tih provo.

fzvodi, prijepisi ipreslike zopisniko mogu se dovoti provosudnim iuprovnim
tijelimo izvon Skole somo no njihov pisoni zohtjev.
Zopisnici kolegijolnih tijelo se kategoriziroju i Iuvoju u sklodu s propisimo

koji se odnose no zoltitu registroturnog i orhivskog grodivo.

dlonok 53.
Tekst opteg ili pojedinodnog okto koli je no sjednici donijelo kolegijolno

tijelo, potpisuje predsjedovotelj te sjednice.

V.PITIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dlonok 54.
Odredbe ovogo Poslovniko no odgovorajudi naiin primjenjivot te se i no

rodno tijelo kojo imenuje kolegijolno tijelo.
Clonok 55.

Ovoj Poslovnik stupo nq snqgu osmog dono od dqno objovljivonjo no

oglosnoj ploii Skole.

dlonok 56.
Stuponjem no snogu ovogo Poslovniko prestoje vo2iti Poslovnik o rodu

kolegijolnih tijelo donesen no sjednici dono 04. oiujka2009. godine o koji
je stupio no snogu dono 12. oiujko ?O09. godine.



KLA SA : 60 2-Oz / t5 -Ot / tbL
URBROJ:2167-23-01-15

Poreiu , 02. srpnja 201b. godine.

o,uj Poslovnik je objovljen no oglosnoj ploii Skole dono 02. srpnjo zoto.
gedfifirrE i stupio je no snogu dono 10. srpnjo ZOtb. godine.

Rovnotelj:


